Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 6/2023
z dnia 10 maja 2023 roku

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM
W SWINCU

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz.900)

. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 09 marca 2022 r. w sprawie
szczegdlowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2022 r.
poz. 566)

. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1386)

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin opracowano w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw przebywania

dziecka w przedszkolu.

. Regulamin reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.

a. Ilekro¢ w regulaminie uzywa si¢ okreslen:

e  Przyprowadzanie dzieci do przedszkola — rozumiemy przez powierzenie
dziecka pod opieke wyznaczonemu pracownikowi przed wejsciem do placowki.

e Odbieranie dziecka z przedszkola — rozumiemy przez osobiste stawienie si¢
rodzica lub osoby upowaznionej i zakomunikowaniu wyznaczonemu
pracownikowi checi odebrania dziecka z przedszkola.

. Do przestrzegania regulaminu zobowigzani sa rodzice / osoby upowaznione /

nauczyciele, pozostali pracownicy przedszkola.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

. Duzieci przyprowadzane sg do Przedszkola Samorzadowego w Swincu o godzinie 8:00
i odbierane z przedszkola o godzinie 13:15 (wyjatek stanowi pigtek o godzinie 13:00
przez rodzicow / upowaznione osoby, ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo
w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

. Rodzice powierzajg dziecko pod opieke wyznaczonemu pracownikowi przedszkola
przed wejsciem do placéwki, nie wehodza na teren przedszkola. Przyprowadzenie
dziecka sygnalizujg dzwonkiem umieszczonym przy drzwiach wejsciowych.

. Zajecia dydaktyczno — opiekunicze rozpoczynaja si¢ od godziny 8:00.



10.

11.

Rodzice / opiekunowie upowaznieni przyprowadzaja i odbierajg dzieci w godzinach
zdeklarowanych w kartach zgloszenia dziecka do przedszkola.

Od momentu przekazania dziecka wyznaczonemu pracownikowi do chwili odebrania
dziecka po zajeciach odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.
Rodzice / opiekunowie prawni zobowiazani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie mogg przebywac¢ w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyjac¢ chorego dziecka.

Rodzice majg obowigzek zgloszenia wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
i udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtaszaé wylacznie pisemnie, dolaczajac zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nicobecnosci dziecka choroba zakazng, rodzice zobowigzani sg do
przediozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajace zakonczenie leczenia.

Rodzice upowazniajg inne osoby do odbioru dziecka i to oni sg zobowigzani do zlozenia
pisemnej woli / upowaznienia /, przyjmujac na siebie pelne konsekwencje zwigzane
z bezpieczenstwem dziecka w drodze do przedszkola oraz w drodze do domu.
Nauczyciel sprawdza zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych
w upowaznieniu z dowodem osobistym.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Szczegbtowe informacje dotyczace odbioru dziecka z przedszkola rodzice zawieraja we
wniosku o przyjecie dziecka do przedszkola. W razie zmian dotyczacych odbioru
dziecka z przedszkola rodzice sg zobowiazani wypelni¢ aneks do wniosku o przyjecie
dziecka do przedszkola.

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby dorosle, wskazane we
whniosku o przyjecie dziecka do ;przedszkola lub upowaznione w danym dniu, na
piSmie przez rodzicéw, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie
pozostaje w dokumentacji przedszkola.

. Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola powinno zawiera¢: imig, nazwisko,

numer dowodu osobistego osoby upowaznionej, podpis rodzica.

Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego
z przedszkola przez osobe upowazniong przez nich osobg.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastapi po wczesniejszym
okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego — nauczyciel zobowigzany jest do
wylegitymowania tej osoby.

Jesli dziecko bedzie si¢ opieralo, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie cheialo wyjsé
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod
opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nicobecnosci) nauczyciel
niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

Nauczyciel zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji adresow zamieszkania
i numeréw kontaktowych rodzicéw.



8.
9.
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11.

12.

Rodzic odbiera dziecko od pracownika przedszkola przy drzwiach wejsciowych.

W przypadku gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica i dziecka, aby fakt odbioru byt zaakceptowany przez wyrazne pozegnanie
u nauczyciela majacego je pod opieka. Nauczyciel powinien nie tylko widzie¢, ale
wiedziel, kto odbiera dziecko.

Z chwilg odebrania dziecka rodzic nie pozostaje z nim na terenie przedszkola
(placu zabaw).

Po zakonczeniu godzin dydaktycznych nauczyciel przekazuje swoja grupe
nauczycielowi dyzurujagcemu (pelnigcego opieke) przekazujac informacje stowng
o stanie liczbowym grupy oraz o dzieciach odebranych wczesnie;j.

W godzinach dowozow i odwozéw dzieci (doprowadzenie dzieci z autobusow do
przedszkola i z przedszkola do autobuséw) za ich bezpieczenstwo odpowiedzialny jest
wyznaczony przez dyrektora nauczyciel, pomoc nauczyciela lub inny pracownik
przedszkola. Wyznaczona osoba sprawdza teren przedszkola w celu upewnienia si¢ czy
zaden przedszkolak (objety odwozem) nie zostat na terenie placowki.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIE, ZE DZIECKO ODBIERA
OSOBA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SRODKOW
ODURZAJACYCH

. W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic lub osoba

upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wplywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych, nauczyciel odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym fakcie
Dyrektora.

Jezeli, osoby, o ktérych mowa wyzej, bedac w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu
lub przyjecie srodkéw odurzajacych, zachowuja si¢ agresywnie lub odmawiajg
opuszczenia terenu przedszkola, nauczyciel lub Dyrektor zwraca si¢ o interwencje do
policji.

Nauczyciel lub Dyrektor zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub inng osobg
upowazniong do odbioru dziecka, zobowiazujac go / ja do osobistego odebrania dziecka
z przedszkola.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Dzieci powinny by¢ odebrane zgodnie ze ztozona deklaracja.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

Gdy pod wskazanymi numerami telefonow (dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicoéw lub 0s6b upowaznionych, nauczyciel oczekuje
z dzieckiem w placowce przedszkolnej 1 godzing. W przedszkolu pozostawienie



dziecka w przedszkolu na czas przekraczajacy godziny pracy przedszkola, placowka ma
prawo naliczy¢ dodatkows oplate za kazdg rozpoczeta godzing .

. Po uptywie 1 godziny nauczyciel powiadamia Dyrektora.

. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji
o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka.

. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia Dyrektora, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.

. W przypadku braku mozliwoséci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice zobowiazani sg do poinformowania o zaistnialej
sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokédt zdarzenia podpisany
przez $wiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci Dyrektora, Rady
Pedagogiczne;.

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostaja zapoznani:

e rodzice na pierwszym zebraniu grupowym w miesigcu wrzesniu. Potwierdzenia
stanowig podpisy zlozone na liScie obecnosci;

e wszyscy pracownicy przedszkola.

Krzywin, 10 maj 2023r.




