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Tre$¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Dotyczacej Organizacji i Przebiegu Egzaminu
Osmoklasisty zostanie podana do wiadomosci:

a) Radzie Pedagogicznej,

b) rodzicom ucznidéw klas zdajgcych egzamin w biezgcym roku szkolnym,

c) uczniom klasy dsmej,

d) cztonkom szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Tekst Wewnatrzszkolnej Instrukcji Dotyczacej Organizacji i Przebiegu Egzaminu
Osmoklasisty jest zamieszczany na stronie internetowej szkoty. W sprawach
nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg, obowigzujgcymi stajg sie przepisy zawarte w
dokumentach stanowigcych podstawe prawng oraz komunikaty dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej oraz Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Poznaniu.

. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
22020 r. poz. 1327 ze zm.),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu
ésmoklasisty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1361),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
Swiadectw, dyplomoéw panistwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1700 ze zm.),

Informacja o sposobie i przeprowadzeniu egzaminu dsmoklasisty obowigzujgca w
roku szkolnym 2020/2021, opublikowana na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej,

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie szczegdlowych sposobow dostosowania warunkoéw 1 form przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty w roku szkolnym 2020/2021,

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie materiatow 1 przyborow pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy
na egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2021 roku,

Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty oraz egzaminu
maturalnego w 2021 roku — aktualizacja z 22 grudnia 2021r,

Wykaz olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotow objetych egzaminem ésmoklasisty w roku szkolnym 2020/2021,
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 .
w sprawie oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 373),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020r. w sprawie
szczegbtowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem , przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020r. poz. 493 ze zm),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U.
poz. 512 ze zm.),



12. Wytyczne dotyczgce organizowania i przeprowadzania w 2021r, egzamindéw —
dostepne na stronie internetowej CKE.

lll. Zasady obiegu informacji.

1. Wychowawca klasy 6smej, podczas wrzesSniowego zebrania z rodzicami, informuje
o zasadach organizacji, przebiegu, mozliwymi dostosowaniami warunkow i form
przeprowadzania egzaminu, strukturze i formie egzaminu ésmoklasisty w danym roku
szkolnym, dokumentujac to w protokole zebrania klasowego oraz podpisem rodzicow
na listach obecnosci.

2. Nauczyciele przedmiotéw egzaminacyjnych zapoznajg ucznidw z podstawag
programowg, standardami wymagan egzaminacyjnych, zasadami przeprowadzania
egzaminu z danego przedmiotu do konca grudnia kazdego roku szkolnego
i dokumentujg to zapisem w dzienniku lekcyjnym klasy.

3. Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego lub jego zastepca, przekazuje, do 26 lutego
2021 r., uczniom klasy 6smej (wychowawca odnotowuje ten fakt w dzienniku
lekcyjnym) kluczowe informacje o egzaminie, a w szczegélnosci o:

a) harmonogramie przeprowadzenia egzaminu,

b) strukturze egzaminu (przedmiotach, wyborze jezyka obcego, czasie trwania
egzaminu) oraz zakresie sprawdzanych umiejetnosci,

c) zasadach przeprowadzania egzaminu:

- losowaniu numeru stolika,

- kodowaniu arkusza egzaminacyjnego,

- sprawdzeniu kompletnosci arkusza,

- rozpoczecia pracy z arkuszem,

- zgtoszeniu koniecznos$ci skorzystania z toalety,

- zasadach oddawania arkusza,

d) sposobie zaznaczania odpowiedzi na karcie oraz dodatkowym czasie
przeznaczonym na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi na karte,

e) zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania z takich urzadzen w sali,

f) przyborach i materiatach, ktére zdajacy moga wnies¢ do sali egzaminacyjnej,

g) koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,

h) mozliwosci wgladu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjne;j.

4. Przewodniczacy ZE lub jego zastepca do 24 maja 2021 r. przeprowadzajg szkolenie w
zakresie organizacji egzaminu 6smoklasisty dla nauczycieli zatrudnionych w szkole
wchodzacych w sktad zespotéw nadzorujgcych.

5. Do 15 paidziernika 2020 r. przedkfada sie do dyrektora szkoty opinie poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez
lekarza. Na podstawie m. in. tych dokumentéw przyznaje sie dostosowane formy lub
warunki przeprowadzania egzaminu. Wptyniecie do szkoty tych dokumentéw musi
bys$ zarejestrowane w sekretariacie.

6. Dyrektor szkoty, do 20 listopada 2020 r., informuje na pismie (zatacznik 4d Informacji
0 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w roku szkolnym
2020/2021) rodzicédw ucznia o wskazanym przez rade pedagogiczng sposobie lub
sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzenia egzaminu.

7. Rodzice do 25 listopada 2020r. sktadajg oswiadczenie (zatgcznik 4d Informacji o
sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty w roku szkolnym
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2020/2021) o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobow
dostosowania.

Prawo do zwolnienia z egzaminu 6smoklasisty z odpowiedniego przedmiotu maja
laureaci i finalisci olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz
laureaci konkursow  przedmiotowych o  zasiegu  wojewddzkim lub
ponadwojewddzkim, organizowanych z zakresu przedmiotu objetego egzaminem.
Przewodniczacy ZE najpdiniej w dniu egzaminu informuje dyrektora OKE o
uzyskanym przez ucznia tytule laureata lub finalisty, uprawniajgcym do zwolnienia go
z egzaminu z danego przedmiotu.

Wyniki egzaminu, zaswiadczenia o szczegdétowych wynikach egzaminu dla kazdego
zdajacego OKE przekazuje do szkoty.

9 lipca 2021r., kazdy uczen otrzyma zaswiadczenie o szczegétowych wynikach

egzaminu 6smoklasisty.
12.Odbiér  zaswiadczenia o szczegétowych wynikach egzaminu uczed potwierdza
podpisem w rejestrze.

IV. Harmonogram realizacji zadan.

Data

Zadanie

Do 26 lutego 2021 r.

Wychowawca klasy ésmej zapoznaje uczniéw oraz ich rodzicow
z informacjg o zasadach organizacji, przebiegu, mozliwymi
dostosowaniami warunkdéw i form przeprowadzania egzaminu,
strukturze iformie egzaminu désmoklasisty w danym roku
szkolnym.

Do 30 wrzesnia 2020r.

Wychowawca przyjmuje od rodzicdw ucznidw deklaracji
dotyczacej wyboru jezyka obcego nowozytnego.

Do 15 pazdziernika 2020 .

Przewodniczagcy ZE przyjmuje od rodzicdw ucznidow
zaswiadczen o stanie zdrowia oraz opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznych deklaracji uprawniajgcych do
dostosowania warunkdéw i form egzaminu.

Do 20 listopada 2020 r.

Przewodniczagcy ZE, za posrednictwem wychowawcy klasy
6smej, informuje na piSmie rodzicdw ucznidw o przyznanych
przez rade pedagogiczng dostosowaniach.

Do 25 listopada 2020 r.

Wychowawca klasy dsmej przyjmuje oswiadczenia rodzicow
o korzystaniu albo niekorzystaniu z dostosowan wskazanych
przez rade pedagogiczng i przekazuje je przewodniczgcemu ZE.

Do 30 listopada 2020 r.

Przewodniczacy ZE przekazuje do OKE wykaz ucznidw
przystepujacych do egzaminu.

Do 25 lutego 2021 r.

Przewodniczacy ZE przyjmuje od rodzicéw ucznidéw informacje
o zmianie jezyka obcego nowozytnego.

Do 1 marca 2021r.

Przewodniczagcy ZE przekazuje dyrektorowi OKE informacje
o zmianie jezyka obcego nowozytnego.

Do 25 marca 2021r.

Przewodniczgcy ZE powotuje zastepce przewodniczgcego SZE
oraz cztonkdw zespotdw  egzaminacyjnych. Zawarcie
porozumien z dyrektorami innych szkét, ktérych pracownicy
wchodzg w sktad zespotu egzaminacyjnego.

Do 26 kwietnia 2021 r.

Przewodniczacy  ZE powotuje zespoty nadzorujgce
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w poszczegolnych salach oraz wyznacza ich przewodniczgcych.

Do 11 maja 2021r.

Przewodniczacy ZE przyjmuje do rodzicow ucznidw, ktdrzy
uzyskali tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej
lub tytut laureata konkursu przedmiotowego o zasiegu
wojewddzkim lub ponadwojewddzkim z innego jezyka obcego
nowozytnego niz ten, ktory zostat zadeklarowany, wniosek o

zmianie jezyka obcego nowozytnego i informuje o tym
dyrektora OKE do dnia 13 maja 2021 .
Do 11 maja 2021r. Przekazanie uczniom i rodzicom informacji o zasadach

bezpieczenstwa sanitarnego

Do 18 maja 2021r.

Odebranie od rodzicow informacji o uwarunkowaniach
zdrowotnych ucznia uniemozliwiajgcych stosowanie maseczki —
zaplanowanie oddzielnej sali dla ucznia

Do 21 maja 2021r.

Wprowadzenie do SIOEO nowego uktadu sal egzaminacyjnych

Do 22 maja 2021r.

Przewodniczagcy ZE i jego zastepca biorg udziat w szkoleniu
OKE w zakresie organizacji egzaminu dsmoklasisty.
Przewodniczacy ZE lub jego zastepca przeprowadza szkolenie
cztonkéw ZN ze swojej szkoty. Zbiera podpisy cztonkéw ZN
potwierdzajgce  odbycie szkolenia oraz oswiadczenia
0 znajomosci przepisdw zwigzanych z bezpieczenstwem
materiatdw egzaminacyjnych.

24,25,26 maja 2021r.

Przewodniczacy ZN przygotowujg sale egzaminacyjne oraz kilka
zestawow zapasowych przyboréw do pisania.

26 maja 2021r.

Przewodniczacy ZN przygotowuja sprzet niezbedny do
przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego nowozytnego.

Od 25 do 27 maja 2021r.

Przeprowadzenie egzaminu désmoklasisty z poszczegdlnych
przedmiotdéw, zgodnie z komunikatem dyrektora CKE.

0Od 16 do 18 czerwca
2021r.

Przeprowadzenie  egzaminu  désmoklasisty w  terminie
dodatkowym.

Do 22 czerwca 2021 r.

Przewodniczagcy ZE sktada do dyrektora OKE wniosek
o zwolnienie z obowigzku przystgpienia ucznia do egzaminu
z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

2 lipca 2021r.

Udostepnienie w ZIU (SIOEO) wynikéw egzaminu

Do 8 lipca 2021 .

Odebranie od OKE zaswiadczen/informacji o szczegdtowych
wynikach egzaminu.

9 lipca 2021r.

Przewodniczacy ZE przekazuje uczniom zaswiadczenie
o szczegétowych wynikach egzaminu dsmoklasisty, wydane
przez OKE.

Do 9 stycznia 2022 r.

Przechowywanie w  szkole  dokumentacji  zwigzanej
z przeprowadzeniem egzaminu.

V. Przygotowanie i organizacja egzaminu.

1. Egzamin przebiega

zgodnie z Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty, egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2021
roku — aktualizacja z 22 grudnia 2021r.
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Za zorganizowanie i przebieg egzaminu w szkole jest odpowiedzialny dyrektor, jako
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.
Do egzaminu przystapia uczniowie, ktorym Przewodniczagcy ZE bedzie mogt
dostosowac warunki i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych. Egzamin bedzie zdawany na arkuszach OPO-100,0MA-
100,0JA-100.
Dyrektor zawiera porozumienia z dyrektorami innych szkét w sprawie pozyskania
nauczycieli do zespotéw nadzorujacych przebieg egzaminu.
Dyrektor, jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, powotuje cztonkow
szkolnego zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotac zastepce przewodniczgcego
tego zespotu sposrdéd cztonkow zespotu.
Dyrektor, jako przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, sposréd cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego powotuje zespoly nadzorujgce przebieg egzaminu w
poszczegdlnych salach oraz wyznacza przewodniczacych tych zespotéw.
Egzamin 6smoklasisty bedzie sie odbywat w nastepujgcych salach:
a) w przypadku jezyka polskiego i matematyki w sali 01 — sala gimnastyczna,
b) w przypadku jezyka obcego nowozytnego dla uczniéw pracujacych z arkuszem
0OJA-100 - w salach 312,302.
Na godzine przed rozpoczeciem kazdej czesci egzaminu przewodniczacy szkolnego
zespotfu egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin sg kompletne.
Jezeli przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek tego zespotu z powodu
choroby lub innych waznych przyczyn nie moga wzig¢ udziatu w egzaminie,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego — nawet w dniu egzaminu — powofuje
w zastepstwie innego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka tego
zespotu. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w formularzu powotania zespotow
nadzorujgcych.
W dniu poprzedzajgcym egzamin z poszczegdlnego przedmiotu przewodniczacy
zespotdéw nadzorujgcych przygotowuja sale do przeprowadzenia egzaminu.
W dniu poprzedzajgcym egzamin z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub jego zastepca wraz z przewodniczgcymi
zespotéw nadzorujacych sprawdza stan techniczny urzadzen niezbednych do jej
przeprowadzenia w kazdej sali (np. odtwarzacza ptyt CD, gtosnikdw) oraz ich
rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg jako$é dzwieku, przeprowadza prébe odstuchu
przyktadowego nagrania tekstu w salach wyznaczonych do przeprowadzenia
egzaminu.
Jezeli na egzamin zgtoszg sie obserwatorzy, muszg okaza¢ przewodniczagcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ i dokument
potwierdzajgcy upowaznienie/delegacje do obserwacji wydany przez uprawniong
instytucje. Obserwatorzy nie sg cztonkami zespotu nadzorujgcego egzamin.
Potwierdzajg swojg obecnos¢ podpisem w odpowiednich miejscach protokotu
przebiegu egzaminu w danej sali. Obserwator musi mie¢ zakryte maseczkg usta i nos.
W kazdym dniu egzaminu przewodniczgcy zespotdw nadzorujgcych sprawdzajg
odpowiednie przygotowanie sal oraz urzgdzen niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu a w szczegolnosci:
a) ustawienie ponumerowanych stolikéw w sposdb zapewniajgcy samodzielng prace
zdajacych,
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b) usuniecie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych dotyczgcych danego
przedmiotu egzaminacyjnego,

c) przygotowanie loséw z numerami stolikéw,

d) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL i kodem
zdajacego,

e) przygotowanie odpowiednich stanowisk dla ucznidw uprawnionych do
dostosowania warunkdw i formy egzaminu,

f) przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego i obserwatordéw,

g) umieszczenie w widocznym miejscu dla wszystkich zdajgcych sprawnego zegara
oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu
z danego przedmiotu,

h) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajgcych (imie i
nazwisko) w danej sali,

i) przygotowanie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego,

i) przygotowanie zestawdw zapasowych przybordéw do pisania.

Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu

przewodniczgcy zespotow nadzorujgcych sprawdzaja przygotowanie

materiatdw i dokumentacji niezbednej do jego przeprowadzenia.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajgcym, cztonkom zespotéw

nadzorujgcych oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej

urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzagdzen w te;j sali.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym, ze do sali

egzaminacyjnej mogg wnie$¢ wytgcznie przybory wymienione w komunikacie

o przyborach, tj.:

a) w przypadku kazdego przedmiotu — pidro lub dtugopis z czarnym

tuszem/atramentem,

b) dodatkowo w przypadku egzaminu z matematyki — linijke. Rysunki — jezeli trzeba

je wykonaé — zdajgcy wykonujg dtugopisem. Nie wykonuje sie rysunkow otéwkiem.

Zdajacy czas przed wejsciem do sal egzaminacyjnych spedzajg wg. list w sSwietlicy 1

lub Swietlicy 2. Do budynku szkoty wchodzg wejsciem gtéwnym - uczniowie dojezdni;

wejsciem z boiska szkolnego — uczniowie miejscowi.

Zdajacy mogg dodatkowo do sali egzaminacyjnej wnies¢ matg butelke wody, ktora

powinna sta¢ na podfodze przy nodze stolika.

O godzinie 8.30 zdajacy wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie.

Cztonek zespotu nadzorujgcego losuje numery stolikdw, przy ktérych uczniowie beda

pracowali.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego majg zakryta usta i nos oraz muszg miec zatozone

rekawiczki.

Cztonek zespotu przekazuje uczniowi przy wejsciu do sali naklejki przygotowane przez

OKE.

Przewodniczacy zespofu nadzorujgcego moze odstgpi¢ od losowania numerdéw

stolikdw w przypadku ucznidw korzystajgcych z dostosowania warunkow lub formy

przeprowadzania egzaminu oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np.

zezwolenie uczniowi spdznionemu na przystgpienie do egzaminu). W takich

przypadkach miejsce danemu uczniowi wskazuje przewodniczacy zespotu

nadzorujgcego. Nalezy wczesniej ustali¢, ktdre stoliki nie bedg podlegaty losowaniu.
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Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajgcy tozsamosé i okaza¢ go

w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamos¢ ucznia

moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat jemu wylosowany.

Po zajeciu miejsc przez zdajacych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego odbiera od

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne i przenosi je do

sali egzaminacyjnej.

Przed przystgpieniem do egzaminu nalezy przypomnieé uczniom o:

a) obowigzku zakrywania ust i nosa do momentu zajecia miejsca w Sali oraz

kazdorazowo, kiedy podchodzi cztonek zespotu nadzorujgcego,

b) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajacymi,

c) niedotykaniu dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

d) zakrywaniu ust podczas kaszlu i kichania,

e) zakazie gromadzenia sie w grupach, aby podzieli¢ sie wrazeniami po egzaminie.

Przewodniczgcy zespotu nadzorujacego informuje zdajgcych:

a) zasadach zachowania sie podczas egzaminu,

b) o dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci
przeniesienia odpowiedzi do zadan zamknietych na karte odpowiedzi po
zakonczeniu czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan,

c) o zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy — odtozone
na brzeg stolika, cztonkowie zespotu nadzorujgcego odbierajg arkusze sprawdzajgc
poprawnos$¢ kodowania i przeniesienie odpowiedzi na karte odpowiedzi.

Cztonkowie zespofu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym arkusze egzaminacyjne
o godzinie wyznaczonej w harmonogramie ogtoszonym przez dyrektora CKE.
Po otrzymaniu przez ucznidw arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych
przez OKE przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych o:
a) obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
z instrukcjg zamieszczong na pierwszej oraz drugiej stronie arkusza egzaminacyjnego,
b) koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego,
c) koniecznosci sprawdzenia, czy zeszyt zadan egzaminacyjnych zawiera wszystkie
kolejno ponumerowane strony,
d) koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE,
e) sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego (dotyczy zdajgcych, ktorzy
wykonujg te czynnos¢ samodzielnie).
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego sprawdzajg poprawnos$é zamieszczenia danych
oraz naklejek, udzielajg odpowiedzi na pytania zdajagcych zwigzane wytgcznie
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla zdajgcego. Cztonkowie zespotu
nadzorujgcego nie mogg udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.
Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej
niz po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali
egzaminacyjnej ucznia spdinionego podejmuje  przewodniczagcy zespotu
nadzorujgcego, ale zdajgcy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym o czasie
zapisanym na tablicy (planszy).



32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym
miejscu, czas rozpoczecia i zakoriczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym. Czas
pracy z arkuszem egzaminacyjnym liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:

a) w przypadku arkusza z jezyka polskiego — 120 minut, w przypadku ucznidéw, dla
ktdrych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 180 minut,

b) w przypadku arkusza z matematyki - 100 minut, w przypadku ucznidéw, dla ktérych
czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 150 minut,

c) w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego — 90 minut, w przypadku
uczniow, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz
135 minut.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu
godziny rozpoczecia i zakoriczenia egzaminu nastepuje odtworzenie nagrania z ptyty
CD, na ktérej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim,
przerwy na zapoznanie sie z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie
poszczegdlnych zadan.

W celu monitorowania prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy mogg poruszac sie po sali egzaminacyjnej w sposdb
niezaktécajacy pracy zdajgcym, cicho, bez zagladania do prac zdajgcych.

Cztonkowie ZN mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych zwigzane wytgcznie
z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego.

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajgcy nie mogg opuszczac sali
egzaminacyjnej.  Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze  zezwolic,
w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami (nie
dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

W przypadku koniecznosci wyjscia z sali zdajacy sygnalizuje takg potrzebe przez
podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego ZN na wyjscie, zdajgcy
pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnosci jest odnotowany w protokole przebiegu egzaminu w dane;j sali.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez ucznia,
whniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo
korzystania przez ucznia z urzgdzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej lub
zaktdcania przez ucznia prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb utrudniajacy
prace pozostatym uczniom, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego, po konsultacji
z pozostatymi cztonkami zespotu nadzorujgcego, prosi do sali przewodniczacego
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, powiadamia go o zaistnieniu okolicznosci
bedacych podstawg do przerwania zdajgcemu pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Nastepnie odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu w danej sali.
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu
pracy z arkuszem tego zdajgcego, uniewaznia jego prace oraz nakazuje mu
opuszczenie sali egzaminacyjnej. Przewodniczgcy ZE dofgcza do protokotu zbiorczego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu decyzje o przerwaniu pracy z arkuszem i
uniewazniony arkusz egzaminacyjny ucznia, a kopie tej decyzji pozostawia w
dokumentacji szkolnej.
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39. Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez

podniesienie reki, zamyka swdj arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczgcy
lub inny cztonek zespotu nadzorujgcego w obecnosci ucznia sprawdza kompletnos¢
materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajacy zgtasza zakoriczenie pracy wczesniej niz na 10
minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem, przed
odebraniem jego arkusza cztonek zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen
zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca
przeniesienie odpowiedzi na karte (nie dotyczy ucznidw ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu sie). Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen
wychodzi, nie zaktdcajgc pracy pozostatym piszagcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem
arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem musza
by¢ tak zorganizowane, by nie zaktdcaty pracy pozostatym zdajgcym.

40. Na 10 minut przed zakoniczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem

41.

egzaminacyjnym przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym
o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie
dotyczy ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie.

W przypadku ucznidw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE przyznano
prawo do dostosowania warunkéow egzaminu polegajagce na zastosowaniu
szczegotowych kryteridw oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte, cztonkowie zespotu nadzorujgcego zaznaczajg przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole w arkuszu.

42.Po uptywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym

przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego:

a) informuje zdajacych o zakoriczeniu pracy,

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
przez uczniow odpowiedzi na karty odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy maja
obowigzek zaznaczenia odpowiedzi w karcie),

c) poleca cztonkom zespotu nadzorujgcego kontrole czynnosci wykonywanych przez
uczniow,

d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamkniecie arkuszy i odtozenie ich na brzeg
stolika.

43. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zleca cztonkom zespotu nadzorujgcego odbidr

arkuszy egzaminacyjnych. W obecnosci wszystkich uczniéw cztonkowie zespotu
nadzorujgcego sprawdzajg kompletnos¢ materiatéw.

44. Przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas

pakowania materiatéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

45, Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w obecnosci przedstawiciela zdajgcych:

a) w przypadku ucznidw, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE -
przyznano prawo do dostosowania warunkdw egzaminu polegajace na zastosowaniu
szczeg6towych kryteridw oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte, zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie
pole na zeszycie zadan egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi,

b) odnotowujg na wykazie uczniow oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez
zdajacych,

c) przygotowujg materialy do przekazania do OKE, tj. caty arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajgcego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang kartg
odpowiedzi),
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d) przeliczajg, porzadkujg i pakujg materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg OKE.

46.

47.

48.

49.

50.

VI.

10.

11.

12.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz ucznidow przystepujacych do
egzaminu z danego przedmiotu w danej sali oraz protokét przebiegu tego egzaminu
w tej sali. Protokdt podpisujg osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujgcego oraz
obserwator.

Przygotowane materiaty przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje
przewodniczgcemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczgcy szkolnego =zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnosc
materiatdow z danej sali w obecnosci wifasciwego przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych w danym dniu
przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie
zinstrukcja OKE. Nastepnie sporzadza zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu
6smoklasisty zdanego przedmiotu, ktory podpisuje.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przesyta OKE materiaty
egzaminacyjne w terminie i sposob okreslony przez dyrektora tej komisji.

Wytyczne GIS, MEiN, CKE dotyczace organizowania i przeprowadzania egzaminéw.

Na teren szkoty w dniach egzamindw przychodza wyfacznie zdajacy, cztonkowie
zespotéw nadzorujgcych, obserwator, osoby, ktérym przydzielono zadania
opiekunicze, pracownicy odpowiedzialni za czystos¢ i dezynfekcje, higienistka szkolna
oraz pracownicy administracji z zakrytymi ustami i nosem.

Rodzic nie moze wejs¢ na teren szkoty — wyjatek: zdajacy wymaga pomocy w
poruszaniu sie.

. Zdajacy nie wnoszg zbednych rzeczy, w tym ksigzek, urzadzen telekomunikacyjnych,

maskotek.
Kazdy zdajacy korzysta z wtasnych przyboréw pismiennych, linijki.

Czekajac na wejscie do sali egzaminacyjnej zdajacy zachowujg odstep co najmniej 1,5
m oraz majg zakryte maseczkg usta i nos do czasu zajecia miejsca przy stoliku.

Zdajacy sg zobowigzani zakrywaé usta i nos réowniez kiedy: podchodzi do niego
cztonek zespotu nadzorujgcego, wychodzi do toalety, konczy prace i wychodzi z sali.

Sale egzaminacyjne muszg by¢ wietrzone przed wpuszczeniem zdajgcych oraz mniej
wiecej co godzine w trakcie egzaminu.

W S$wietlicach zdajgcy majg wyznaczone swoje krzesto, na ktérym zostawiajg rzeczy
osobiste — plecak, torbe kurtke itp.

tawki i krzesta po kazdym dniu egzaminu sg dezynfekowane.

W salach egzaminacyjnych znajduje sie ptyn do dezynfekcji rgk oraz informacja na
temat prawidtowej dezynfekg;ji.

Stoliki rozmieszczone sg w taki sposdb, aby pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu
nadzorujgcego zachowany byta co najmniej 1,5 m odstep.

Zapasowe przybory do pisania przygotowane przez szkote bedg zdezynfekowane.
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13. Na terenie szkoty wyznaczone jest miejsce do ewentualne] izolacji osoby, u ktorej
stwierdzono objawy chorobowe kompatybilne z objawami COVID-19.

Zatacznik: Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.

Krzywin, aktualizacja z dnia 20.04. 2021r.
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